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Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10
Trong tháng 10/2017, khoa CN Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2017;
2. Hoàn thiện khối lượng năm học 2016-2017;
3. Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch chung của nhà trường ;
4. Tham gia thực hiện Tự đánh giá kiểm định chất lượng theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
5. Tổ chức Hội nghị CBCCVC tại khoa;
6. Lên lịch dự giờ HKI/NH 2017-2018;
7. Khoa CN Điện – Điện tử tiếp tục tham gia đào tạo các khóa về Thợ điện xanh; Nhận thiết bị tài trợ của Asisst về dự án Thợ điện xanh;
8. Tham gia công tác kiểm tra hồ sơ lưu trữ của khoa;
9. Thành lập Câu lạc bộ Điện – Điện tử; Tổ chức lễ ra mắt và thi sáng tạo ý tưởng;
10. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  11
	Trong tháng 11/2017, khoa CN Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục xây dựng hệ thống bài tập thực hành; Kế hoạch thanh lý thiết bị và kiểm kê tài sản năm 2017;
2. Tiếp tục lên lịch dự giờ HKI/NH 2017-2018; kiểm tra toàn diện HKI/NH 2017-2018; Lên kế hoạch khối lượng giảng dạy HKII/2017-2018;
3. Tổ chức và lên lịch học lại cho HS-SV đăng ký học lại các học phần còn nợ;
4. Thực hiện công tác cho lễ tốt nghiệp khóa 14 Cao đẳng, 15 Cao đẳng liên thông và 15 Trung cấp chuyên nghiệp;
5. Giảng viên- nhân viên tham dự lễ khai giảng năm học 2017-2018; Nhà giáo Việt Nam 20/11;
6. Tổ chức hội thảo hoặc chuyên đề về Công nghệ 4.0 ;
7. Tiếp tục tham gia đào tạo với Schneider Electric;
8. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 10/2017 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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